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NOJNTIOXEHUE

o oyxrantepckon cnyx6e MKY « LleHTp no o6cnyxuBanHuio MOY»

1. O6LwKe NoNnoXxeHns

1.1. nyranTepMﬂ ABNAETCA CaMOCTOATESIbHbIM CTPYKTYPHbIM nogpa3aernieHneM yypexaeHua n nogynHaeTcqd
HenocpencTBeHHO PYKOBOAUTENIO yHpexaeHua.

1.2. [MaBHbIN 6yxranTep Ha3Ha4aeTcs Ha AOMKHOCTb M OCBOOOXAAeTCs OT LOMMKHOCTH NPUKa3oM pykoBogUTENA
yypexneHua.

1.3. Byxrantepckas cnyxba B CBOel AeATENbHOCTN PYKOBOACTBYETCA: AEACTBYIOLLUMM 3aKOHOAATENbCTBOM, OPYTMMU
HOPMAaTMBHbLIMM NPaBOBbLIMU akTaMu, yTBEepX4aeMbiM/ B YCTAHOBINIEHHOM NOpSAKe, perynupyowmMm Gyxrantepckui
W HarnoroBbIN y4eT, NpMKkasamu, PacrnopsbKEHNSIMU U YKa3aHUAMM MO OCHOBHOW AeATENbHOCTU U NO IMYHOMY COCTaBy,
HACTOSILLUM MONOXEHNEM.

1.4. OCHOBHbLIMU 3a4a4amu 6yXI'aJ'ITepCKOI7I CJ'Iy>K6bI ABNAKOTCA BeaeHune 6yxranTepCKoro 1 Hanoroeoro y4yeta
(HPMHAHCOBO-X03ANCTBEHHOW AEATENBHOCTH, ocyLiecTBneHne KOHTPO4a 3a COXPaHHOCTbIO MMYLLLEeCTBa, NpaBUJIbHbIM
pacxogoBaHMEM OEHEXHbIX CPEACTB U MaTepuanbHbIX LLEHHOCTEN.

2. OpraHu3auUuoHHasi CTPYKTypa 6yxrantepcKkomn cnyxobl
2.1. CTpyKTypy v WUTATHY YUCIEHHOCTb Byxrantepun yTBepxxaaeT PyKOBOOUTENb YYPEXOAEHMSA MO
npegcTaBneHunto rmasHoro Gyxrantepa no CornacoBaHWIO C HAaYanbHUKOM OoTAena obpasoBaHus.
2.2. byxrantepus COCTOUT U3 OQHOro noApasaeneHns, BO3rnaBnsaeMoro rmasHbiM Gyxrantepom.
2.3. TMNonoxeHue o Byxrantepun yTBepxaaeTcs pyKoBOAUTENEM yupexaeHus, pacnpegeneHue
06513aHHOCTEN Mexay paboTHMKamun ByxranTepun NPOM3BOAUTCS rMaBHbIM ByxranTepom.
2.4. CocTaB 1 YMCNEHHOCTb PaboTHNKOB ByxranTepun onpegenseTcs WiaTHbIM pacnmMcaHmem,
YyTBEPXOEHHBIM PYKOBOAMTENEM YUYPEXAEHMS.
2.5. B cocTaB Byxrantepuv BXOAAT nogpasgeneHns (CeKTopsbl, rpynnbl):
- MaTepuvanbHas rpynna,
- rpynna no yyeTy NUTaHus,
- rpynna pac4yeToB C MepcoHanom no onnare Tpyaa,
- (hMHaHCOBO- 3KOHOMMYeECKasi rpynna,

- rpynna pacyeTHbIX onepauuii.

3. ®yHKUMKM GyxranTepckomn cnyxobi
3.1. OpraHuzaums OyxranTepckoro yyetTa OCHOBHbIX (DOHAOB , CPEACTB M UMYLLECTBA , MaTepuanbHo-
MPOM3BOACTBEHHBIX 3aMaCOB, AEHEXHbBIX CPEACTB U MHbIX LIEHHOCTEW YYpEXAeHMS.
3.2. OpraHusauns pac4yeToB C KOHTpareHTamu no Xo3sMCTBEHHbIM JOroBOpaMm, ¢ BHoKeToM u

BHEGHOMKETHBIMI POHAaMMU.



3.3. Hauucnenve n BbinnaTta 3apaboTHOW NNaTbl, CBOEBPEMEHHOE NPOBEAEHNE PAcHETOB C
COTPYAHUKaMU opraHusauuu.

3.4. ObGecneyeHne cTpororo cobnogeHns KacCoBOW N pac4eTHOW ANCLUMITUHBI,
pacxofoBaHWs BIOMKETHBIX CPeACTB, BbIAENEHHbIX B paMKax NMMMUTOB OHOOKETHbIX
0643aTensLCTB, N0 HAa3HAYEHMIO.

3.5. OcyluecTBneHne npegsapuTeNbHOrO KOHTPOMS 3a CBOEBPEMEHHbLIM U NPaBUrbHbLIM
oopmneHnemM 4OKYMEHTOB M 3aKOHHOCTbLIO COBEpLUAEMbIX onepauui.

3.6. [lMpumeHeHWe yTBEPXAEHHbIX B YCTAHOBNEHHOM NOPSAKE TUMOBLIX YHUPULMPOBaHHBLIX hopm
NnepBUYHOW YY4ETHOM JOKYMEHTauuu, cTporoe cobnoaeHre nopsaka opopmneHns aTnx
[OKYMEHTOB.

3.7. ObecnevyeHre CBOEBPEMEHHOIO 1 NMPaBUIIBHOTO OTPaXXeHWs Ha cyeTax ByxranTepckoro yyeta u
OTYETHOCTM XO3ANCTBEHHBIX OMNepaLyn.

3.8. OpraHusaums Hamnoroeoro y4eta JOXo40B, PacxogoB, MMYLLECTBA U UHbIX OOBbEKTOB.

3.9. CocrasneHune v npeacTaBneHne B yCTaHOBIEHHbIE CPOKM ByxranTepCcKon 1 CTaTMCTUYECKON
OTYETHOCTM, OTYETHOCTU B rOCYAapCTBEHHbIE coumanbHble BHEGOMKeTHbIE POHAbI, HAaNOroBbIX
AeKrnapauni 1 NOSICHEHWUIA K HAM.

3.10. MNpuHaTue mMep K NpegynpexgeHuio HegocTad, pacTpaTt U ApYrux HapyLeHUn u
3roynoTpebneHuii.

3.11. MNMpoBeaeHne MHCTPyKTaXa MaTepuarnibHO OTBETCTBEHHbBIX MWL, MO BONPOcaM y4eTa 1
COXPaHHOCTM LLIEHHOCTEN, HAXOAALLMXCA HA NX OTBETCTBEHHOM XPaHEHWW.

3.12. OcyLuecTBNeHNe KOHTPONS 3a CBOEBPEMEHHBIM NPOBEAEHMNEM U y4acTUe B MPOBEAEHUN
WHBEHTap13auumn akTueoB 1 0653aTensCTB OpraHM3aummn, CBOEBPEMEHHOE U NPaBUbHOE

oTpakeHue pe3yrbTaToB MHBEHTapusauum B Gyxrantepckom y4yeTa.

3.13. YyacTne B npoBefeHUnN aHanu3a (UHaAHCOBO-XO3ANCTBEHHOM OEeATENbHOCTN OmKeTHBIX 06pa3oBaTenbHbIX

yupexaeHun.

3.14. OcyluecTBneHne MeponpusiTUI MO NOBLILLEHWNIO YPOBHS aBTOMAaTU3aLUMN 1 KOMMNbOTepU3aumm
YYETHO-BbIYNCIINTENBHBIX PaboT.

3.15. CuctemaTtanpoBaHHbIi y4eT NOMOXEHWUIN, MHCTPYKLMWIA, APYrMX HOPMAaTUBHbIX aKTOB Mo
BOMpOCaM OpraHv3auum n BegeHust byxrantepckoro U Hanoroeoro yveta.

3.16. ObecneveHne xpaHeHus ByxranTepckmx JOKYMEHTOB, PETMCTPOB y4yeTa, UHbIX JOKYMEHTOB,

CBSA3aHHbIX C AEeATENbHOCTLI0 ByXxranTepckon cnyx0bbl 1 ByxranTepckoro apxvea.

4. NMpaBa 1 06A3aHHOCTU ByxranTepcKomn cnyxobl

4.1. TpeGoBaTb OT NoApasaeneHnit Ka3eHHOro yupexaeHnst U 06pasoBaTernbHbIX GIOOKETHbLIX YYpexaeHU
npeacTaBrieHnst MaTepmanos (MnaHoB, 0TYETOB, CMPABOK U1 T.N.), HEOBXOAUMbIX AN OCYLLEeCTBeHUs paboTsl,
BXOASILLEN B KOMNETEHUMIO Byxrantepckoi crnyxobl.

4.2. He npuHMMaTh K UCMOMNHEHNIO U OCHOPMIIEHNIO JOKYMEHTbI MO onepaumsiM, KOTOpble HapyLLaT
JencTByloLee 3aKOHOAATENbCTBO M YCTAHOBEHHbIN NOPSA0K NpuemMa, OnpuxogoBaHus,
XPaHEeHWs1 U pacxodoBaHNs AEHEXHbIX CPpeacTB, 000pyA0BaHUSA, MaTepUarnbHbIX U APYTUX
LlEeHHOCTEMN.

4.3. MNpeactaBnATb PyKOBOAUTENIO YYPEXAEHUSA NPEANOXKEHNS O HAaNOXEHUU ANCLUMNIINHAPHBIX
B3bICKaHMI Ha NwL, JOMYCTUBLLMX HegobpokayecTBEHHOE 0POPMIIEHME N COCTaBIEHME

OOKYMEHTOB, HeCBOeBpeMEHHYI0 nepeaady nx ana oTpaXeHna Ha cHeTax 6yxranTepCKoro ydyeTa



4.4,

4.5.

5.1.

5.2.

M B OTYETHOCTU, a TaKXKe 3a HeOCTOBEPHOCTb coAepXallnxca B AOKYMEHTaxX AaHHbIX.
Ocyl.l.l,eCTBJ'IﬂTb CBA3b C ApYyrMMu opraHn3aumnamMmm n rocyoapCTtBeHHbIMM opraHamMmm no Bonpocam,
BXo4ALlWMM B KOMNETEHU IO 6yxranTepvw|.

YkasaHus 6yxranTepvw| B npegenax q)yHKLI,VIVI, npeagycMoTpeHHbIX HaCTOALMM NOJIOXKEHUNEM,

SABNATCA 06s3aTENbHLIMY K pPyKOBOACTBY U UCMOJNTHEHUIO BCEMU nogpa3nesnieHnAMn opraHmsaumn.

5. OTBeTCTBEHHOCTb Oyxrantepckou cnyxo6bl
Bcto MoNHOTY OTBETCTBEHHOCTU 3@ KAYECTBO M CBOEBPEMEHHOCTb BbIMOMHEHNS BO3MOXEHHbIX
HacTOALLMM MONOXeHNeM Ha ByxranTepckyto cnyx0y 3agay n yHKUMI HeceT rMmaBHbIV
byxrantep.
CTeneHb OTBETCTBEHHOCTU ApYrMx paboTHUKOB Byxrantepun yctaHaBnvMBaeTcs 4OMKHOCTHLIMM
NHCTPYKUMAMK. [MaBHbIM Byxrantep ycTaHaBnmBaeT cnyxebHble 06s3aHHOCTN paboTHMKOB

6yxranTepv||/| B AOJIKHOCTHbIX UHCTPYKLUMAX.



